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RICHIESTA DI COPIA AUTENTICATA 

 

 

 

 

Al Direttore dell’Archivio di Stato di Benevento 

 

Il/la       sottoscritto/a __________________________, nato/a     a _______________________ prov. _____ 

il ____________ e residente in ____________________________________, prov. _____, CAP _________, 

alla via ____________________________ n. ____, tel. ___________________,  email 

________________________________________, cittadinanza _________________, domiciliato/a in 

___________________________, prov.______, CAP _______, alla via _____________________ n. _____, 

tel. _________________ 

(si allega una copia del documento di identità in corso di validità) 

C H I E D E 

la copia autenticata del foglio matricolare per uso pensione (“domande, certificati, documenti, 

ricorsi occorrenti per la liquidazione e il pagamento delle pensioni dirette o di reversibilità, degli assegni e delle indennità 

di liquidazione e di buonuscita o comunque di cessazione del rapporto di lavoro anche se a carico di stranieri”, richiesta 

esente dal pagamento della marca da bollo ex DPR 642/1972, tabella B, art.9) di: 

(cognome) __________________________ (nome) ____________________ (data di nascita)___________________  

(luogo di nascita) ________________________________________________________________________________ 

la copia autenticata dell’atto di stato civile o dell’esito di leva (“domande per il rilascio di copie 

ed estratti dei registri di anagrafe e di stato civile; domande e certificati di nascita per il rilascio 

del certificato del casellario giudiziario”, “elenchi e ruoli concernenti l'ufficio del giudice popolare, la leva militare ed 

altre prestazioni personali verso lo Stato, le regioni, le province ed i comuni, nonché tutte le documentazioni e domande 

che attengono a tali prestazioni e le relative opposizioni”), richiesta esente dal pagamento della marca da bollo ex DPR 

642/1972, tabella B, artt. 2, 14, relativo a: 

(cognome) __________________________ (nome) ____________________ (data di nascita)___________________  

(luogo di nascita) ________________________________________________________________________________ 

(paternità) _________________________________ (maternità) __________________________________________ 

la copia autenticata per uso amministrativo dei seguenti documenti di cui si indica segnatura archivistica: 

(indicare fondo, serie, eventuale sotto-serie, eventuale unità conservativa, unità archivistica, unità documentaria) 

_______________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________. 

barrare la casella) 

barrare la casella) 

barrare la casella) 

Marca da bollo da 16,00 
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 Le spese da corrispondere per i lavori di riproduzione sono regolate dal decreto ministeriale 11 aprile 2023, 

 recepito  senza modifiche dall'Archivio di Stato di Benevento con nota 529/2023

 (https://trasparenza.cultura.gov.it/archivio16_procedimenti_0_14761_22_1.html). 

Il/la sottoscritto/a dichiara per la causale di cui sopra, ai 

sensi degli artt. 46, 47, 48 del DPR 445/2000, reso edotto 

delle sanzioni penali di cui all’art.76 relative alla falsità in 

atti e dichiarazioni mendaci che la riproduzione non sarà 

impiegata per un uso diverso da quello indicato, impegnandosi 

al pagamento preventivo dell’importo di € 16,00 per l’imposta 

di bollo da applicare alla copia del documento ai sensi di legge 

(in particolare il DPR 642/1972, allegato A, artt. 3, 4 ed il 

decreto del Ministero dell'economia e delle finanze 24.5.2005 

concernente l’adeguamento dell’imposta di bollo e delle tasse 

sulle concessioni governative). 
Dichiara di aver preso visione delle regole deontologiche per il 

trattamento a fini di archiviazione nel pubblico interesse o per 

scopi di ricerca storica pubblicate in Gazzetta ufficiale n° 12 del 

15 gennaio 2019. 

Dichiara di essere a conoscenza che l’Archivio di Stato, ai sensi 

del regolamento UE 2016/679 (regolamento generale sulla 

protezione dei dati), effettua il trattamento dei dati personali 

degli studiosi che fanno domanda di accesso alla sala di studio. 

Il trattamento, svolto con o senza l’ausilio di mezzi elettronici, 

è effettuato per soli fini connessi all’esercizio della disciplina 

che regola i rapporti tra Archivio e utenti. Il titolare del 

trattamento è il Ministero della cultura, il responsabile del 

trattamento è il direttore generale “Archivi” del MIC e 

l’incaricato del trattamento è il direttore dell’Archivio di Stato, 

che si giova della collaborazione del personale di custodia e di 

sala. Il conferimento dei dati personali ha natura obbligatoria. Il 

rifiuto comporta l’esclusione dai servizi in sala. In relazione al 

trattamento dei dati personali, l’interessato ha i diritti di cui agli 

articoli da 15 a 22 del RGPD. Tali dati vengono trattati 

esclusivamente per finalità connesse allo svolgimento di attività 

istituzionali dell’Istituto. Il conferimento dei dati è requisito 

necessario per usufruire dei suddetti servizi; il mancato 

conferimento comporta l’impossibilità di usufruire di tali 

servizi. La raccolta dei dati avviene nel rispetto dei principi di 

pertinenza, completezza e non eccedenza in relazione ai fini per 

i quali sono trattati. I dati personali raccolti sono trattati in 

osservanza dei principi di liceità, correttezza e trasparenza, 

previsti dall’articolo 5 RGPD, anche con l’ausilio di strumenti 

informatici e telematici atti a memorizzare e gestire i dati stessi, 

e, comunque, in modo tale da garantirne la sicurezza e tutelare 

la massima riservatezza dell’interessato. I dati personali degli 

utenti saranno trattati, nel rispetto della vigente normativa in 

materia, dal personale dell’Archivio addetto ai servizi di sala 

studio e di assistenza. I dati sensibili e giudiziari potranno essere 

comunicati, nell’ambito del perseguimento delle finalità 

indicate al punto 2, solo ove previsto da norme di legge o di 

regolamento. È fatta salva, in ogni caso, la comunicazione o 

diffusione di dati richiesti, in conformità alla legge, dall’autorità 

di pubblica sicurezza, dall’autorità giudiziaria o da altri soggetti 

pubblici per finalità di difesa, sicurezza dello Stato ed 

accertamento dei reati, nonché la comunicazione all’autorità 

giudiziaria in ottemperanza ad obblighi di legge, laddove si 

ravvisino ipotesi di reato. Al di fuori dei predetti casi, i dati 

personali non vengono in nessun modo e per alcun motivo 

comunicati o diffusi a terzi. I dati personali raccolti saranno 

conservati dall’Archivio di Stato di Benevento. L’Interessato 

può proporre reclamo a un’autorità di controllo ed esercitare ai 

sensi degli artt. da 15 a 22 del RGPD il diritto di  chiedere al 

titolare del trattamento l'accesso ai dati personali che lo 

riguardano o la rettifica degli stessi, rivolgendosi ai seguenti 

contatti: direttore dell’Archivio di Stato di Benevento, incaricato 

del trattamento e della protezione dei dati (Archivio di Stato di 

Benevento, via Giovanni De Vita 3, e-mail: as-

bn@cultura.gov.it). 

Data           Firma 

 

___________________       __________________________ 

VISTO, SI AUTORIZZA LA COPIA AUTENTICATA.     

  

 

              Data                                             Il responsabile del procedimento                Il direttore 

https://trasparenza.cultura.gov.it/archivio16_procedimenti_0_14761_22_1.html
mailto:as-bn@cultura.gov.it.
mailto:as-bn@cultura.gov.it.

